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Утвержден постановлением 

администрации Судиславского 

муниципального района 

Костромской области  

от 03.04.2025 г. № 77 

 

 
 

Административный регламент 

предоставления Администрацией Судиславского муниципального 
района муниципальной услуги по выдаче, продлению, переоформлению и 

закрытию разрешений, предоставляющих право производства на территории 
городского поселения поселок Судиславль земляных работ 

 
Глава 1. Общие положения 

 
1.1. Предмет регулирования 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги «Выдача, продление, переоформление и закрытие разрешений, 

предоставляющих право производства на территории городского поселения 

поселок Судиславль земляных работ» (далее - Муниципальная услуга) на 

территории городского поселения поселок Судиславль Судиславского 

муниципального района Костромской области. Выдача, продление, 

переоформление и закрытие разрешений, предоставляющих право производства 

на территории городского поселения поселок Судиславль земляных работ 

осуществляется администрацией Судиславского муниципального района (далее -  

Администрация).  

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления 

Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 

предоставления Муниципальных услуг (далее - МФЦ), формы контроля за 

предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок 

обжалования решений и действий (бездействий) Администрации, должностных 

лиц Администрации, работников МФЦ.  

1.3. Проведение любых видов земляных работ без оформления разрешения 

на осуществление земляных работ (далее – Разрешение) запрещается, за 

исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании 

документов, выданных в соответствии с федеральным законодательством. 

1.4. Получение разрешения на право производства земляных работ 

обязательно, в том числе, при производстве следующих работ, требующих 

проведения земляных работ:  



1.4.1. строительство, реконструкция объектов капитального строительства, 

за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании 

разрешения на строительство; 

1.4.2. строительство, реконструкция сетей инженерно-технического 

обеспечения за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на 

основании разрешения на строительство;  

1.4.3. инженерные изыскания; 

1.4.4. капитальный, текущий ремонт зданий, строений сооружений, сетей 

инженерно-технического обеспечения, объектов дорожного хозяйства, за 

исключением текущего ремонта дорог и тротуаров без изменения профиля и 

планировки дорог;  

1.4.5. размещение и установка объектов, в том числе некапитальных 

объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, размещение которых может осуществляться без 

предоставления земельных участков и установления сервитутов, а также установка 

опор, информационных и рекламных конструкций, использование земель или 

земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, в целях проведения инженерных изысканий либо капитального 

или текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного года; 

строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, 

бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для 

обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, 

регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции; 

 1.4.6. аварийно-восстановительный ремонт, в том числе сетей инженерно-

технического обеспечения, сооружений;  

1.4.7. снос зданий и сооружений, ликвидация сетей инженерно-технического 

обеспечения за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на 

основании разрешения на строительство;  

1.4.8. Проведение работ по сохранению объектов культурного наследия (в 

том числе, проведение археологических полевых работ);  

1.4.9. благоустройство - комплекс мероприятий по созданию и развитию, в 

том числе по проектированию, объектов благоустройства, направленный на 

обеспечение и повышение комфортности и безопасности условий 

жизнедеятельности граждан, улучшение состояния и эстетического восприятия 

территории, (далее - благоустройство) и вертикальная планировка территорий, за 

исключением работ по посадке деревьев, кустарников, благоустройства газонов. 

 
1.2. Круг заявителей 

 1.2.1. Лицами, имеющими право на получение услуги, являются физические 

лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных 

предпринимателей, или юридические лица. 

 1.2.2. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, 

действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании 

федерального закона либо на основании акта, уполномоченного на то 



государственного органа или органа местного самоуправления (далее – 

представитель заявителя) 

 
1.3. Справочная информация 

 1.3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с организационно-распорядительным документом 

Администрации, ответственной за предоставление Муниципальной услуги. 

 1.3.2. На официальном сайте Администрации (далее – сайт Администрации) 

sudislavl@kostroma.gov.ru  в информационно-коммуникационной сети «Интернет» 

(далее - сеть Интернет), ЕПГУ- федеральная государственная информационная 

cистема «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее - ЕПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная 

информация: 

- место нахождения и график работы Администрации, ее структурных 

подразделений, предоставляющих Муниципальную услугу; 

- справочные телефоны структурных подразделений Администрации, 

участвующих в предоставлении Муниципальной услуги. 

 1.3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления 

Муниципальной услуги осуществляется: 

а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ. 

б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление 

Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в 

Администрацию, посредством телефонной и факсимильной связи; 

 1.3.4. Информация на ЕПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках 

предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно. 

 1.3.5. Состав информации о порядке предоставления Муниципальной 

услуги, размещаемой в МФЦ соответствует региональному стандарту организации 

деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 

 1.3.6. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной 

услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно. 
_ 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги 

Выдача, продление, переоформление и закрытие разрешений, 

предоставляющих право производства на территории городского поселения 

поселок Судиславль земляных работ. 

 
 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией 

Судиславского муниципального района Костромской области. 

 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 



2.3.1. Заявитель обращается в Администрацию с Заявлением о 

предоставлении Муниципальной услуги в случаях, указанных в разделе 1.4 с 

целью: 

- получения разрешения на производство земляных работ на территории 

городского поселения поселок Судиславль; 

- получения разрешения на производство земляных работ в связи с аварийно-

восстановительными работами на территории городского поселения поселок 

Судиславль; 

- продления разрешения на право производства земляных работ на территории 

городского поселения поселок Судиславль;  

- закрытия разрешения на право производства земляных работ на территории на 

территории городского поселения поселок Судиславль; 

2.3.2. Результатом предоставления Муниципальной услуги в зависимости от 

основания для обращения является: 

- разрешение на право производства земляных работ оформленное в соответствии 

с формой в Приложении 1 к настоящему административному регламенту, 

подписанное должностным лицом Администрации, в случае обращения в 

электронном формате - в форме электронного документа, подписанного усиленной 

электронной цифровой подписью должностного лица Администрации. 

- решение о закрытии разрешения на осуществление земляных работ, 

оформленное в соответствии с формой в Приложении № 7 к настоящему 

Административному регламенту подписанного должностным лицом 

Администрации, в случае обращения в электронном формате - в форме 

электронного документа, подписанного усиленной электронной цифровой 

подписью должностного лица Администрации. 

2.3.3. Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги 

оформляется в соответствии с формой Приложения № 2 к настоящему 

Административному регламенту, подписанного должностным лицом 

Администрации, в случае обращения в электронном формате - в форме 

электронного документа, подписанного усиленной электронной цифровой 

подписью Должностного лица организации. 

2.3.4. Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в 

пунктах 2.3.2 - 2.3.3 настоящего Административного регламента, выдается 

Заявителю лично, либо направляется в форме электронного документа, 

подписанного усиленной электронной цифровой подписью уполномоченного 

должностного лица Администрации в Личный кабинет- сервис ЕПГУ, 

позволяющий Заявителю получать информацию о ходе обработки заявлений, 

поданных посредством ЕПГУ (далее - Личный кабинет) на ЕПГУ направляется в 

день подписания результата. Также Заявитель может получить результат 

предоставления Муниципальной услуги в любом МФЦ - многофункциональном 

центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее- МФЦ) на 

территории в форме распечатанного экземпляра электронного документа на 

бумажном носителе. 

 
 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 



2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 5 

календарных дней, исчисляемых со дня обращения в Администрацию 

Судиславского муниципального района Костромской области, МФЦ, ЕПГУ 

заявления и комплекта документов заявителя, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

2.4.2. Основания для приостановления срока предоставления 

муниципальной услуги отсутствуют. 

2.4.3 Подача Заявления на продление разрешения на право производства 

земляных работ осуществляется не менее чем за 5 дней до истечения срока 

действия ранее выданного разрешения. 

2.4.4. Подача заявления на продление разрешения на право производства 

земляных работ позднее 5 дней до истечения срока действия ранее выданного 

разрешения не является основанием для отказа заявителю в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.4.5. Продление разрешения осуществляется не более одного раза. В случае 

необходимости дальнейшего выполнения земляных работ необходимо получить 

новое разрешение на право производства земляных работ. 

 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 

заявителем. 
2.5.1. В Перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, входят: 

 1) заявление о выдаче/переоформлении разрешения, предоставляющего 

право производства земляных работ согласно приложению № 2 к настоящему 

административному регламенту; В случае направления заявления посредством 

ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи 

заявления в какой-либо иной форме. 

 2) документ, удостоверяющий личность заявителя — физического лица, 

либо документ, удостоверяющий личность заявителя и полномочия представителя 

физического или юридического лица; случае направления заявления посредством 

ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 

представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой 

системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава 

соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 

путем направления запроса с использованием системы межведомственного 

электронного взаимодействия. Документ, подтверждающий полномочия 

представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за 

предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством 

ЕПГУ указанный документ, выданный Заявителем, удостоверяется усиленной 

квалифицированной электронной подписью заявителя (в случае, если заявителем 

является юридическое лицо) или нотариуса с приложением файла открепленной 

усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig;; 



3) проект прокладки новых инженерных коммуникаций либо, в случае 

ремонта существующих инженерных коммуникаций, план-схему существующих 

инженерных коммуникаций, выполненную на топографической съемке в масштабе 

1:500, с указанием размещения глубины заложения существующих инженерных 

коммуникаций; 

4) письменное разрешение собственников или иных правообладателей 

инженерных коммуникаций, расположенных в месте проведения земляных работ, 

о согласовании осуществления земляных работ; 

5) разрешение собственников или иных правообладателей территории, 

попадающих в зону строительства (реконструкции) инженерных коммуникаций, 

если земляные работы проводятся в связи с реконструкцией или строительством 

инженерных коммуникаций и сооружений, за исключением случаев проведения 

работ на земельных участках, государственная собственность на которые не 

разграничена; 

6) схема организации дорожного движения пешеходов и транспортных 

средств в месте проведения земляных работ и на прилегающей к нему территории; 

7) график производства работ и восстановления нарушенного 

благоустройства; 

8) разрешение на строительство в случае, если земляные работы 

осуществляются в связи со строительством, реконструкцией объектов 

капитального строительства; 

9) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в 

случае, если земляные работы осуществляются в связи с установкой объектов 

рекламы. 

10) правоустанавливающие документы на объект недвижимости ( права на 

который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости). 

2.5.2. Перечень указанных в настоящем пункте административного 

регламента документов является исчерпывающим, из них документы (сведения), 

указанные в подпунктах 1-7,10 предоставляются заявителем самостоятельно. 

Документы (сведения), указанные в подпунктах 8,9 находятся в 

распоряжении Администрации Судиславского муниципального района. 

Заявитель вправе представить в Администрацию Судиславского 

муниципального района документы, указанные в подпунктах 8,9 настоящего 

пункта, по собственной инициативе. 

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные 

документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления 

муниципальной услуги. 

2.5.3. В целях продления разрешения, предоставляющего право 

производства земляных работ, заявитель представляет следующие документы: 
1) заявление о продлении срока действия разрешения, предоставляющего 

право производства земляных работ, согласно приложению № 3 к настоящему 

административному регламенту. В случае направления заявления посредством 

ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения 



интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи 

заявления в какой-либо иной форме.; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя – физического лица либо 

личность и полномочия представителя физического или юридического лица; 

3) график производства работ и восстановления нарушенного 

благоустройства; 

4) схема организации дорожного движения пешеходов и транспортных 

средств в месте проведения земляных работ и на прилегающей к нему территории; 

5) письменное разрешение собственников или иных правообладателей 

инженерных коммуникаций и (или) собственников или иных правообладателей 

территорий, попадающих в зону производства земляных работ (предоставляется в 

случае истечения срока действия указанного письменного разрешения). 

Документы, указанные в подпунктах 1-5 настоящего пункта 

административного регламента, представляются заявителем самостоятельно. 

2.5.4. В целях предоставления муниципальной услуги по закрытию 

разрешения Заявитель предоставляет разрешение с отметкой уполномоченной 

организации по благоустройству на территории городского поселения поселок 

Судиславль (МКУ «Чистый город») о восстановлении нарушенного 

благоустройства. 

2.5.5. Запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 

внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных 

частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона муниципальных услуг, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в 

определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе 

представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие 

государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по 

собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 

перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона; 



4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления государственной или 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 

комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 

или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу,  муниципального служащего, 

работника многофункционального центра, при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 

многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя 

организации, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены, за исключением случаев, если 

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 

условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 

федеральными законами. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
органов власти 

 2.6.1. Администрация в порядке межведомственного информационного 

взаимодействия в целях представления и получения документов и информации 

для предоставления Муниципальной услуги запрашивает: 

а) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (запрашивается для подтверждения регистрации 

индивидуального предпринимателя на территории Российской Федерации); 

б) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц 

(запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской Федерации) (в 

случае обращения юридического лица); 



в) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных 

характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости; 

г) уведомление о планируемом сносе; 

д) разрешение на строительство, 

е) разрешение на проведение работ по сохранению объектов культурного 

наследия; 

ж) разрешение на вырубку зеленых насаждений, 

з) разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности, 

и) разрешение на размещение объекта, 

к) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке; 

л) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции; 

м) технические условия для подключения к сетям инженерно- технического 

обеспечения; 

 2.6.2. Администрации запрещено требовать у Заявителя представления 

документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, 

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении государственных услуг, в соответствии с нормативными 

правовыми актами.  

 2.6.3. Документы, указанные в пункте в п.2.6.1 настоящего 

Административного регламента, могут быть представлены Заявителем 

самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем 

указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в 

предоставлении Муниципальной услуги. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

 2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги являются: 

-. заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит предоставление услуги; 

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 

форме заявления на ЕПГУ; 

-. представление неполного комплекта документов, необходимых для 

предоставления услуги; 

- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой 

(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 

представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 

указанным лицом); 



- представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

- представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 

содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

- заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 

электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными 

правовыми актами; 

- Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 

апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 

 2.7.2. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в 

пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, оформляется по форме 

согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.  

 2.7.3. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в 

пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, направляется заявителю 

способом, определенным заявителем в заявлении о предоставлении разрешения не 

позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо 

выдается в день личного обращения за получением указанного решения в 

многофункциональный центр, выбранный при подаче заявления, или 

уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, 

организацию. 

 2.7.4. Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 2.7.1 

настоящего Административного регламента, не препятствует повторному 

обращению заявителя в Администрацию за получением услуги. 

 

 2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении Муниципальной услуги  

 2.8.1. Оснований для приостановления предоставления услуги не 

предусмотрено. 

 

2.9. Основания для отказа в предоставлении услуги 

 2.9.1. Поступление ответа органа государственной власти, органа местного 

самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или 

органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, 

свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых 

для предоставления услуги; 

 2.9.2. Несоответствие проекта производства работ требованиям, 

установленным нормативными правовыми актами; 

 2.9.3. Невозможность выполнения работ в заявленные сроки; 

 2.9.4. Установлены факты нарушений при проведении земляных работ в 

соответствии с выданным разрешением на осуществление земляных работ; 

 2.9.5. Наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении 

услуги и приложенных к нему документах. 



 Отказ от предоставления Муниципальной услуги не препятствует 

повторному обращению Заявителя в Администрацию за предоставлением 

Муниципальной услуги. 

 2.10. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги 

 2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

2.11. Способы предоставления Заявителем документов, необходимых для 
получения Муниципальной услуги 

 2.11.1. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной 

услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, а также в иных формах по 

выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»: 

-. Для получения Муниципальной услуги в электронной форме Заявитель 

авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи Единой 

системы идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА), затем заполняет 

Заявление с использованием специальной интерактивной формы. 

- Заполненное Заявление отправляется Заявителем вместе с прикрепленными 

электронными образами обязательных документов, указанными в п. 2.5 

настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА Заявление 

считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя 

Заявителя, уполномоченного на подписание Заявления. 

- Заявитель уведомляется о получении Администрацией Заявления и документов в 

день подачи Заявления посредством изменения статуса Заявления в Личном 

кабинете Заявителя на ЕПГУ. 

- Решение о предоставлении Муниципальной услуги принимается 

Администрацией на основании электронных образов документов, представленных 

Заявителем, сведений, а также сведений, полученных Администрацией 

посредством межведомственного электронного взаимодействия, а также сведений 

и информации на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Администрацию, в том числе через многофункциональный центр в соответствии с 

соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и 

Администрацией, заключенным в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 

органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной 

власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», 

либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

 

2.12. Способы получения Заявителем результатов предоставления 
Муниципальной услуги 

 2.12.1. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата 

предоставления Муниципальной услуги следующими способами: 



- Через личный кабинет на ЕПГУ; 

- Заявитель может самостоятельно получить информацию о готовности результата 

предоставления Муниципальной услуги посредством: 

- сервиса ЕПГУ «Узнать статус заявления»; 

- по телефону. 

 2.12.2 Способы получения результата Муниципальной услуги: 

-. через Личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного 

усиленной электронной цифровой подписью уполномоченного должностного 

лица Администрации. 

- Заявителю обеспечена возможность получения результата предоставления 

Муниципальной услуги на бумажном носителе при личном обращении в 

уполномоченный орган местного самоуправления, а также через 

многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии 

между многофункциональным центром и Администрацией, заключенным в 

соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 

27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 

органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 

фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органами местного самоуправления», 

 2.12.3 Способ получения услуги определяется заявителем и указывается в 

заявлении. 

 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди 

 2.13.1 Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче 

Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не 

должен превышать 10 минут. 

 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
Муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 

предоставлении Муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги, в том числе к обеспечению 

доступности указанных объектов для инвалидов, маломобильных групп 
населения 

 2.14.1. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, а также выдача результатов предоставления 

государственной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки 

зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

 2.14.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 

возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 

документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 

транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата 

не взимается. 



 2.14.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 

стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для 

бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, 

а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством 

Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и 

(или) детей-инвалидов. 

 2.14.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 

числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в 

которых предоставляется государственная услуга, оборудуются пандусами, 

поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, 

иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

 2.14.5. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 

оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

- наименование; 

- местонахождение и юридический адрес; 

- режим работы; 

- график приема; 

- номера телефонов для справок. 

 2.14.6. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

 2.14.7. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, 

оснащаются: 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

- средствами оказания первой медицинской помощи; 

-туалетными комнатами для посетителей. 

 2.14.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, 

количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в помещении, а также информационными 

стендами. 

 2.14.9. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 

должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 

необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 

(принтером) и копирующим устройством. 

 2.14.10. При предоставлении государственной услуги инвалидам 

обеспечиваются: 

- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется государственная услуга; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется государственная 

услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 

средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 



- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения; 

 

2.15. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги 

 2.15.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной 

услуги должна осуществляться по следующим показателям: 

а) Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления государственной услуги в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 

«Интернет»), средствах массовой информации; 

б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги; 

в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том 

числе с использованием ЕПГУ; 

г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной 

форме, в том числе с использованием ЕПГУ; 

д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том 

числе для маломобильных групп населения; 

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления 

и при получении результата предоставления Муниципальной услуги; 

ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков 

выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной 

услуги; 

з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам 

предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ; 

и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в 

них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме 

электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ; 

к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления 

Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ. 

 2.15.2. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в 

электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами 

Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ. 

 

Глава 3. Административные процедуры 
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения 

Перечень административных процедур: 

а) Прием и регистрация Заявления и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги; 

б) Обработка и предварительное рассмотрение документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги; 

в) Формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги; 

г) Определение возможности предоставления Муниципальной услуги, подготовка 

проекта решения; 



д) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги; 

е) Подписание и направление (выдача) результата предоставления 

Муниципальной услуги Заявителю. 

 3.2. Каждая административная процедура состоит из административных 

действий. Перечень и содержание административных действий, составляющих 

каждую административную процедуру приведен в Приложении 6 к настоящему 

Административному регламенту. 
 

Глава 4. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
или должностного лица, органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 
 4.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их работников  

 4.1.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 

(бездействия) уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления, организации, должностных лиц уполномоченного органа 

государственной власти, органа местного самоуправления, организации, 

государственных (муниципальных) служащих, многофункционального центра, а 

также работники многофункционального центра при предоставлении услуги в 

досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба). Органы местного 

самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 

которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) 

порядке. 

 4.1.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 

вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в 

электронной форме: 

- в уполномоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления, организации – на решение и (или) действия (бездействие) 

должностного лица, руководителя структурного подразделения уполномоченного 

органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, на 

решение и действия (бездействие) уполномоченного органа государственной 

власти, органа местного самоуправления, организации, руководителя 

уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления, организации; 

- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного 

лица, руководителя структурного подразделения уполномоченного органа 

государственной власти, органа местного самоуправления, организации; к 

руководителю многофункционального центра – на решения и действия 

(бездействие) работника многофункционального центра; к учредителю 

многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) 

многофункционального центра. В уполномоченном органе государственной 

власти, органе местного самоуправления, организации, многофункциональном 



центре, у учредителя многофункционального центра определяются 

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

 

4.2. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) 
 4.2.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается 

на информационных стендах в местах предоставления услуги, на сайте 

уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления, организации, на Едином портале, региональном портале, а также 

предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме, либо в 

письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 

(представителем). 

 

4.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) 

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
государственной (муниципальной) услуги 

 4.3.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия) уполномоченного органа государственной власти, органа 

местного самоуправления, организации, а также его должностных лиц 

регулируется: 

- Федеральным законом №210-ФЗ постановлением (указывается нормативный 

правовой акт об утверждении правил (порядка) подачи и рассмотрения жалоб на 

решения и действия (бездействие) органов государственной власти, органов 

местного самоуправления и их должностных лиц, государственных 

(муниципальных) служащих); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года 

№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действия (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг». 

 

Приложение № 1 к 

административному 

регламенту 

Разрешение, предоставляющее право производства земляных работ 

№_________ от «___»_______________ 20___ г. 

Выдано_________________________________________________________ 

                                                          (ФИО для физического лица, наименование для юридического лица, адрес) 

Разрешено производство земляных работ ______________________ 

                                                                                                      (вид работ) 

по адресу:_____________________________________________________________ 

Начало работ «___» _____________ 20__ г. 



Окончание работ «___» _____________ 20__ г. 

В срок до «___» _______ 20__ г. восстановить нарушенное благоустройство. 

При обнаружении в течение 2-х лет с момента окончания работ на месте 

раскопок провалов, просадок глубиной более 3 - х см. или разрушения асфальто-

бетонного покрытия, организация (или частное лицо ) получавшее разрешение , 

обязаны исправить допущенные дефекты своими силами и за свой счет в сроки, 

указанные в предписании администрации Судиславского муниципального района. 

В случае невыполнения данного условия на заказчика (подрядчика) налагаются 

штрафные санкции. 

Подлежит возврату после выполнения работ и восстановления нарушенного 

благоустройства в Отдел по управлению муниципальным имуществом и 

земельными ресурсами Администрации Судиславского муниципального района 

Костромской области. 

Глава Судиславского муниципального района________________/__________ 

                                                                                                                                                (подпись)                                     (расшифровка) 

Действие настоящего разрешения продлено до «___» _____________ 20__ г. 

Глава Судиславского муниципального района  _______________/_____________ 

                                                                                                                                              (подпись)                                (расшифровка) 

_________________________              _____________/_________________________ 

                    (должность уполномоченного сотрудника,                             (подпись)                             (расшифровка подписи) 
                     осуществляющего выдачу разрешения) 

«___»_______________ 20___ г. 
М. П 

Проверено: - Благоустройство восстановлено полностью. 

«____»__________200___ г.  

Директор МКУ «Чистый город» __________________/_________________ 

                                                                                                                                        (подпись)                                (расшифровка) 

Разрешение закрыто 

«___»_______________ 20___ г. 

_________________________             _____________/_________________________ 

  (должность уполномоченного сотрудника,                                             (подпись)                             (расшифровка подписи) 
осуществляющего выдачу разрешения) 

 

 

Приложение № 2 к 

административному регламенту 

(заявитель-гражданин или ИП) Главе Судиславского муниципального 

района Костромской области 

_________________________________ 

от 

__________________________________ 

Адрес:_____________________________ 



Документ, удостоверяющий личность:  

___________________________________

___________________________________ 

(номер, кем и когда выдан) 

ИНН: ____________ ОГРН: __________ 

(для индивидуального предпринимателя) 

Тел.: 

________________________________ 

(заявитель-юридическое лицо) Главе Судиславского муниципального 

района Костромской области 

___________________________________ 

от 

__________________________________ 

Юридический адрес: _______________ 

___________________________________ 

ИНН: ____________ ОГРН: __________ 

Тел.: 

________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения, предоставляющего право производства земляных 

работ  

 

Прошу выдать разрешение, предоставляющее право производства земляных 

работ, в целях_______________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

по адресу:__________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

на участке от: ________________________________до: ____________________ 

При производстве работ будет нарушено благоустройство: 

тротуаров ___________(кв. м), газонов ________________ (кв. м), 

 проезжей части улицы __________ (кв. м), дворовых территорий ________(кв. м). 

Начало работ «___» _____________ 20___ г. 

Засыпка траншеи песком и щебнем «___» _____________ 20___ г. 

Восстановление асфальтобетонного покрытия «___» _____________ 20___ г. 

Восстановление газонов «___» _____________ 20___ г. 

Окончание восстановления благоустройства «___» _____________ 20___ г. 

Ответственным за производство работ назначен _______________________ 

__________________________________________________________________ 
(должность, Ф.И.О., телефон, домашний адрес) 

Я,________________________________________________________________ 
(для заявителей-физических лиц, Ф.И.О. производителя работ, должность, телефон) 

______________________________________________________________________ 
(для юридических лиц-Ф.И.О. руководителя организации — производителя работ, должность, телефон) 

обязуюсь: выполнить работы в указанные в настоящем заявлении сроки, 

обеспечивать безопасность движения пешеходов и автотранспорта, устанавливать 

через траншеи стандартные пешеходные мостики, выставлять дорожные знаки и 



ограждения с указанием фамилии ответственного лица и сроков проведения работ, 

с освещением места работ в ночное время, обеспечить проезды и проходы к 

домовладениям, гаражам и другим объектам, по окончании земляных работ 

произвести немедленную очистку территории от строительного мусора, лишнего 

грунта, качественно восстановить нарушенное благоустройство. 

Подтверждаю, что данный объект полностью обеспечен необходимыми 

материалами, механизмами, рабочей силой, ограждениями, финансированием 

всего объема работ с восстановлением благоустройства. 

Несу ответственность за выполнение обязательств, заявления, 

предоставляющего право производства земляных работ, в административном или 

судебном порядке. 

Заявителю известно, что в соответствии с подпунктом 4 пункта 1 статьи 6 

Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», 

Администрация Судиславского муниципального района, осуществляет обработку 

персональных данных субъекта персональных данных, указанных в заявлении, в 

целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель                          _____________/_________________________________ 
(в случае обращения представителя,            (подпись)                                           (расшифровка) 
указываются реквизиты документа 
удостоверяющего полномочия) 

«___» ___________ 20__ г. 

Производитель работ _________________/__________________________ 
(в случае обращения представителя,            (подпись)                                           (расшифровка) 
указываются реквизиты документа 
удостоверяющего полномочия) 

«___» ___________ 20__ г. 

 

 

 

Приложение № 3 к 

административному 

регламенту 

(заявитель-гражданин или ИП) Главе Судиславского муниципального 

района Костромской области 

________________________________ 

от __________________________________ 

Адрес:______________________________ 

Документ, удостоверяющий личность: ___ 

_____________________________________

___________________________________ 
(номер, кем и когда выдан) 

ИНН: ____________ ОГРН: _____________ 
(для индивидуального предпринимателя) 

Тел.: ________________________________ 

(заявитель-юридическое лицо) Главе Судиславского муниципального 

района Костромской области 

____________________________________ 

от __________________________________ 



Юридический адрес: __________________ 

____________________________________ 

ИНН: ____________ ОГРН: _____________ 

Тел.: ________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о продлении срока действия разрешения, 

предоставляющего право производства земляных работ 

 

Прошу продлить срок действия разрешения, предоставляющего право 

производства земляных работ, № ________ от «___» _____________ 20___ г., 

выданного в целях __________________________________________________ 

по адресу: ____________________________________________________________ 

на участке от: ____________________до: _________________ 

Обоснование продления сроков ____________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

Продлить срок работ до «___» ____________ 20___ г. 

Заявителю известно, что в соответствии с подпунктом 4 пункта 1 статьи 6 

Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», 

Администрация Судиславского муниципального района, осуществляет обработку 

персональных данных субъекта персональных данных, указанных в заявлении, в 

целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель                          _____________/_________________________________ 
(в случае обращения представителя,            (подпись)                                           (расшифровка) 
указываются реквизиты документа 
удостоверяющего полномочия) 

«___» ___________ 20__ г. 

 

 

 

 Приложение № 4 

 к административному 

регламенту 

 

______________________________ 

(ФИО-для граждан и индивидуальных предпринимателей) 

_______________________________ 
(наименование юридического лица) 

_______________________________ 
(почтовый индекс и адрес заявителя согласно заявлению) 

Уведомление об отказе в выдаче, продлении, переоформлении и разрешения, 

предоставляющего право производства на территории городского поселения 

поселок Судиславль земляных работ 

Рассмотрев Ваше заявление от «___»____________ 20___ г. о выдаче, 

(продлении, переоформлении или закрытии — указать нужное) разрешения, 

предоставляющего право производства земляных работ, Администрация 

Судиславского муниципального района отказывает в выдаче (продлении, 

переоформлении или закрытии) разрешения, предоставляющего право 



производства на территории городского поселения поселок Судиславль земляных 

работ по следующим основаниям ______________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

Если Вы считаете, что Ваши права и законные интересы нарушены 

настоящим отказом, Вы можете его обжаловать в установленном порядке. 

 

 

Глава Судиславского муниципального района   _____________/________________ 
                                                                                         (подпись)                               (расшифровка) 

 

Приложение № 5 

 к административному регламенту 

 

______________________________ 

(ФИО-для граждан и индивидуальных предпринимателей) 

_______________________________ 
(наименование юридического лица) 

_______________________________ 
(почтовый индекс и адрес заявителя согласно заявлению) 

 
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

№ _______________ от _________________. 
(номер и дата решения) 

 

 По результатам рассмотрения заявления по услуге «Выдача, продление, 

переоформление и закрытие разрешений, предоставляющих право производства 

на территории городского поселения поселок Судиславль земляных работ» от 

____________ № ____________ и приложенных к нему документов, 

_____________ принято решение ___________________, по следующим 

основаниям: 

______________________________________________________________________. 

 Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на 

предоставление услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения 

указанных нарушений.  

 Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

_________________________             _____________/_________________________ 

  (должность уполномоченного сотрудника,                                             (подпись)                             (расшифровка подписи) 
осуществляющего выдачу разрешения) 

 



Приложение № 6 

 к административному регламенту 
 

Перечень и содержание административных действий, составляющих административные процедуры 
Порядок выполнения административных действий при обращении Заявителя (представителя Заявителя) 

 
№ 

п/п 

Место выполнения 

действия/ 

используемая ИС 

Процедуры Действия Максимальный 

срок 

1 Ведомство/ПГС Проверка документов 

и регистрация 

заявления 

Контроль комплектности предоставленных 

документов 

До 1 рабочего 

дня 

2 Ведомство/ПГС  Подтверждение полномочий представителя 

заявителя 

 

3 Ведомство/ПГС  Регистрация заявления  

4 Ведомство/ПГС  Принятие решения об отказе в приеме 

документов 

 

5 Ведомство/ПГС/ 

СМЭВ 

Получение сведений 

посредством СМЭВ 

Направление межведомственных запросов До 5 рабочих 

дней 

6 Ведомство/ПГС/ 

СМЭВ 

 Получение ответов на межведомственные 

запросы 

7 Ведомство/ПГС Рассмотрение 

документов и сведений 

Проверка соответствия документов и сведений 

установленным критериям для принятия 

решения 

До 5 рабочих 

дней 

8 Ведомство/ПГС Принятие решения Принятие решения о предоставлении услуги До 1 часа 

9 Ведомство/ПГС  Формирование решения о предоставлении 

услуги 

 

10 Ведомство/ПГС  Принятие решения об отказе в предоставлении 

услуги 

 

11 Ведомство/ПГС  Формирование отказа в предоставлении услуги  

12 Модуль МФЦ / 

Ведомство/ПГС 

Выдача результата на 

бумажном носителе 

(опционально) 

Выдача результата в виде экземпляра 

электронного документа, распечатанного на 

бумажном носителе, заверенного подписью и 

печатью МФЦ / Ведомстве 

После окончания 

процедуры 

принятия 

решения 

 


